Regulamin wycieczek szkolnych

w Zespole Szkét Zawodowych im. S. Staszica i Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego w Ostrodzie

Podstawa prawna:

Art. 47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2017r., poz.
59 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw | sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r, poz. 1055)

§1

Postanowienia ogdlne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej
Zespotu.

2. W organizowaniu wycieczek i innych form turystyki Zespdt moze wspétdziatac
ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnoéci jest
krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spoftecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdd ucznidow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia ucznidbw pochodzacych z terendéw zagrozonych
ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.



4. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego,
w szczegollnosci w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych Ilub opiekunczych,
z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swigtecznej.

5. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach,
zwanych dalej "wycieczkami':

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym
srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktoérych udziat wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnosc
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

§2
Organizacja wycieczek
1. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

2. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

3. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor, zatwierdzajgc karte wycieczki.
4. Karta wycieczki stanowi zatgcznik do regulaminu.

5. Do karty wycieczki dotgcza sie liste ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zawierajgcg
imie i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniéw podpisuje
Dyrektor.

6. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) Dyrektor jest zobowigzany poinformowac¢ organ prowadzacy i organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujgc karte wycieczki, ale bez
listy ucznidéw;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

7. Zgoda rodzicow na udziat w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie
pisemnej.

8. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

9. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze byc¢ takze osoba
niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora.



10. W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktérej mowa w § 1 ust. 4 pkt. 3 kierownik

wycieczki i opiekunowie sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.
§3

Kierownik wycieczki
1. Kierownik wycieczki:
1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniéw, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;.

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje ucznidw i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie ucznidéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunéw
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow,
9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym Dyrektora i rodzicow w formie pisemnej w terminie 2 tygodni od
dnia zakonczenia wycieczki.

§4
Opiekun wycieczki
1. Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu,

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika



3. Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczehstwo powierzonych im dzieci.

4. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

§5
Uczestnicy wycieczki
1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez Zespoét sg jego uczniowie.
2. Podczas wycieczki uczniowie majg obowigzek:
1) zachowywaé sie w sposéb zdyscyplinowany i kulturalny,
2) stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazéw opiekunow i przewodnikéw,
3) przestrzegac przepisow ruchu drogowego,
4) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,
5) pozostawiaé po sobie czystos¢ i porzadek,
6) posiadac przy sobie wazng legitymacje szkolng,

7) poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach
i przyjmowanych lekach.

3. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:
1) tamac regulaminu wycieczki,
2) tamac¢ postanowien statutu szkoty i przepiséw bezpieczenstwa,
3) tamac¢ wewnetrznych regulaminéw w miejscach postoju lub noclegu,
4) oddalaé sie z miejsca, w ktérym przebywa grupa,
5) pali¢ papierosow, pi¢ alkoholu lub stosowa¢ innych uzywek.
4. Uczniowie, ktorzy naruszajg regulamin wycieczki mogg by¢ z tej wycieczki wydaleni.
5. Wydalonych uczniéw odbierajg rodzice/prawni opiekunowie.

6. Wobec ucznidw naruszajgcych w razacy sposob dyscypline Dyrektor moze
zastosowac takze inne kary zamieszczone w Statucie.

§6
Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogodlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw rady rodzicéw lub
z innych Zrédet.

3. Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrédet.



4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udziatu w imprezie.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwtocznie informowac Dyrektora

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze - w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich
opiekundw.

§7
Dokumentacja wycieczki
1. Dokumentacje wycieczki stanowig:
1) Karta wycieczki z harmonogramem.
2) Dwa egzemplarze listy uczestnikdw podpisane przez Dyrektora.
3) Pisemna zgoda rodzicéw na wycieczke z potwierdzeniem wptaty.
4) Regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki.

5) Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkoéw / w przypadku dodatkowego ubezpieczenia/.

6) Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujgcy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakohczeniu.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1-2 jest wykonana
z wykorzystaniem modutu wycieczek e-dziennika.

3. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1-5 winna by¢ ztozona Dyrektorowi
do zatwierdzenia w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.

4. Rozliczenie wycieczki sktada sie w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia
u Dyrektora.

§8
Zasady organizowania wycieczek
1. Kazda wycieczka powinna by¢ zatwierdzona przez Dyrektora.

2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest
przydzielenie opiekunéw sposrod nauczycieli wedtug nastepujgcych zasad( maksymalna liczba
ucznidow przypadajaca na jednego opiekuna):

1) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci - 30
2) podczas wycieczek autokarowych poza jej terenem - 15
3) podczas wycieczek rowerowych i w gory — 10

4) podczas wycieczek w partie gor wysokich - 5
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5) podczas przejazdéw kolejowych - 15
6) zielonych szkdt, rajdow, zlotéw, biwakow - 15
7) wyjazdy na basen kgpielowy — 15

8) sptywy kajakowe iimprezy zeglarskie - 5

3. Kazdg wycieczke rozpoczyna sie i kohczy na placu przed Zespotem.

4. Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz plac szkolny tylko na
pisemng prosbe rodzicéw/prawnych opiekundw.

5. Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan
liczbowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Nie wolno organizowa¢ wycieczki podczas burzy, s$niezycy i gotoledzi. W razie
gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

7. Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest pouczyé¢ jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu dotyczgcych obowigzkéw
ucznia oraz o sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

8. Podczas wycieczek po miescie kierownik wycieczki w szczegdolnosci:

1) przed rozpoczeciem zwiedzania miasta informuje ucznidbw o harmonogramie
wycieczki i miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia sie uczniowie potrafili dotrze¢ do
miejsca zbiorki,

2) prowadzi ucznidw po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z
przepisami ruchu drogowego,

3) organizuje przechodzenie przez jezdnie w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdnie jednoczesnie

4) odpowiada za uczestnikow wycieczki przez caly czas, dlatego nie moze pozwoli¢
uczniom na tzw. czas wolny

9. Podczas wycieczek autokarowych kierownik wycieczki w szczegdlnosci:
1) powiadamia policje o potrzebie sprawdzenia wynajetego srodka transportu,
2) pilnuje fadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu miejsc w pojezdzie,

3) pilnuje, aby uczniowie nie chodzili po autokarze, nie wychylali sie przez okna, nie
wyrzucali przez okna smieci itp.,

4) przestrzega postojow pojazdu tylko na parkingach lub innych wyznaczonych
miejscach,

5) organizuje bezpieczne wysiadanie w razie koniecznosci zatrzymania sie na trasie.
11. Podczas wycieczek srodkiem transportu zbiorowego kierownik wycieczki

i opiekunowie w szczegoélnosci:



1) przed wejsciem do pojazdu informujg uczniéw o nazwie przystanku docelowego oraz
podajg orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankdw do przejechania,

2) przed wejsciem do pojazdu sprawdzajg, czy wszyscy uczniowie majg wazny bilet
autobusowy,

3) wsiadajg ostatni do pojazdu i wysiadajg zen pierwsi,

4) pilnujg, aby wszyscy uczniowie znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego
czedci (dotyczy pociggu, tramwaju, metra),

5) dbajg o wtasciwe, nie zaktécajgce spokoju innych pasazerdw, zachowanie uczniow
W pojezdzie

12. Podczas pieszych wycieczek plenerowych (do lasu, do parku, na ognisko) obowigzujg
nastepujgce zasady:

1) podczas marszu wzdtuz ulicy nalezy poruszac¢ sie lewa strong drogi,

2) w lesie nalezy porusza¢ sie po znakowanych szlakach turystycznych lub po
wyznaczonych sciezkach,

3) uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubi6r (diugie spodnie,
nieprzemakalne buty, kurtke przeciwdeszczows),

4) rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego
wyznaczonych, z zachowaniem przepiséw przeciwpozarowych.

13. Podczas wycieczek w goéry obowigzujg nastepujgce zasady:

1) wycieczki piesze na terenach goérskich lezgcych powyzej 1 000 m.n.p.m. mogag
prowadzic tylko gorscy przewodnicy turystyczni.

2) wycieczki piesze na terenach potozonych ponizej 1 000 m. n.p.m., ktérych rzezba
terenu stwarza zagrozenie dla zdrowia i zycia 0so6b na nich przebywajgcych mogg prowadzié¢
tylko gorscy przewodnicy turystyczni.

3) uczestnicy wycieczek poruszajg sie tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych,

4) dlugo$¢ trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu
zdrowia i sprawnosci fizycznej uczestnikow.

13. Nauczyciel organizujgcy klasowe lub grupowe wyjscie ucznidw poza teren szkoty,
organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyska¢ na nie
zgode Dyrektora Ilub wicedyrektora, nie musi natomiast mie¢ pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekunow.

Wyjscie to nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.
§9
Opieka nad uczniem podczas zawodéw sportowych i wyjs¢ do kina

1. Za bezpieczenstwo uczniéw podczas zawodow odpowiadajg nauczyciele wyznaczeni
przez Dyrektora.

2. Jezeli zawody odbywajg sie poza szkotg, nauczyciel na miejsce rozpoczecia
i zakonczenia zawodow wyznacza plac przed szkotg.



3. Nauczyciel moze zezwoli¢ uczniowi na samodzielny powrét do domu z miejsca innego
niz plac przed szkotg na pisemng prosbe rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

4. Nauczyciel jest zobowigzany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na zawody
sportowe i powrotu z nich.

5. Podczas wyj$¢ do kina obowigzujg zasady opisane w ust. 1-4.

§10
Postanowienia koncowe

1. Przy obecnosci min.80 % stanu osobowego klasy zajecia w danym dniu sg odwotane.
Przy obecnosci ponizej 80% uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej
organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych majg obowigzek braé udziat w zajeciach z klasg
wskazang przez Dyrektora. Liste tych uczniéw wychowawca wywiesza na tablicy ogtoszen
w pokoju nauczycielskim.

2. Kierownik wycieczki powinien zaproponowac¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

3. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

4. Zatgcznikiem do niniejszego regulaminu jest karta wycieczki

5. Z dniem 20 czerwca 2018 r. traci moc regulamin wycieczek szkolnych i opieki podczas
wyjs€zdnia ...

Regulamin zatwierdzono uchwatg Nr 1/433 z dnia 6 listopada 2018 r.



Zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz.
1055)

KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placOwki: ..o

L= 1.0 21 TS PP
Numer telefonu kierownika wycieczKi: ...

Liczba uczniow: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ..................oooene.

Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ...... ..o e,

SrOAEK trANSPOIU: -

! Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Adres miejsca
Miejscowosé Szczegotowy noclegowego
Data, godzina > program i zywieniowego
wyjazdu oraz Diugosc trasy QOceIowa wycieczki od oraz przystanki
powrotu (w kilometrach) | rasa wyjazdu do i miejsca
powrotna powrotu zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placéwki)
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Opiekunowie wycieczki




