Strategia i procedury bezpieczeinstwa obowigzujace
w Zespole Szkét Zawodowych im. S. Staszica i Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Ostrodzie

.  WSTEP
Bezpieczenstwo to stan, w ktérym nie ma zagrozenia. Procedury bezpieczenstwa
okreslajg sposoby reagowania i wilasciwego postepowania nauczycieli i innych

pracownikow szkoty w sytuacjach: zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia i zycia
uczniow oraz stuchaczy szkoty. Procedury uscislajg dziatania podejmowane wobec
uczniow/stuchaczy przejawiajgcych negatywne zachowania, okreslajg ramy
wspotpracy z rodzicami oraz regulujg sposoby postepowania wobec innych
nieprzewidzianych zdarzen zaktdcajgcych prawidiowy proces dydaktyczno-
opiekunczo- wychowawczy szkoty.

Na kazdy zaistniaty przejaw negatywnego zachowania lub sytuacje wskazujgca
na mozliwos¢ zagrozenia, kazdy nauczyciel i pracownik szkoty zobowigzany jest
do odpowiedniego reagowania.

Wiasciwa reakcja wychowawcy, pedagoga, pracownikow, dyrekcji szkoty, adekwatna
do zaistniatego zdarzenia oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytuciji,
daje gwarancje bezpieczenstwa w szkole.

. CELE STOSOWANIA PROCEDUR
Bezpieczne i skuteczne zarzadzanie szkotg to cel gtbwny wprowadzenia procedur
bezpieczenstwa. Uczniom i stuchaczom nalezy zapewnic bezpieczne warunki pobytu,
chroni¢ przed demoralizacjg. Ponadto maja one stuzy¢ ujednoliceniu
oddziatywan pomiedzy szkotg a srodowiskiem rodzinnym ucznidw i zwiekszy¢
skutecznos¢ dziatan szkoty w nieprzewidzianych sytuacjach.

.  ZAKRES STOSOWANIA PROCEDUR

Procedury obejmujg swoim zasiegiem caty system oddziatywan wychowawczych,
opiekunczych, dydaktycznych, profilaktycznych, informacyjnych i prewencyjnych
wobec uczniéw i ich rodzicow oraz wobec stuchaczy.

IV. OSOBY ODPOWIEDZIALNE | ZAKRES DZIALAN PROCEDUR

» DYREKTOR SZKOLY:
1. Zapewnienie stanu technicznego obiektu i wyposazenia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.
2. Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny
urzagdzen sanitarnych obiektow nalezgcych do placowki.
3. Zaznajamianie pracownikow podejmujgcych prace z zakresem

ich obowigzkéw i sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych
stanowiskach oraz dziataniami stuzgcymi zapewnieniu bezpieczenstwa
miodziezy.

4. Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzgledniania przez
nauczycieli w dziataniach dydaktyczno — wychowawczo - opiekunczych
wymogow bezpieczenstwa oraz zapewnienia opieki pedagogicznej.

5. Systematyczne dokonywanie przegladow stanu technicznego budynku
ze szczegdélnym zwroceniem uwagi na ewentualne zagrozenia (elewacji
zewnetrznej, stolarki drzwiowej i okiennej, wejscia na teren szkoty, boiska
szkolnego, sal lekcyjnych, korytarzy, schoddéw toalet, szatni) i instalacji



(elektrycznej, grzewczej, wentylacyjnej, odgromowej, wodno- kanalizacyjnej
i innej).

6. Organizowanie, przy wspotpracy odpowiednich instytucji, szkolen
dla wszystkich pracownikéw szkoty z zakresu BHP, p-poz. oraz udzielania
pomocy przedmedycznej.

7. Monitorowanie przestrzegania zasad postepowania pracownikow szkoty
dotyczgcych:

a) bezpieczenstwa ucznidw/stuchaczy podczas zajec¢ na terenie szkoty,

b) organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie, wyjS¢ grupowych

¢) dokumentacji wypadkéw mtodziezy pozostajgcych pod opieka szkoty

d) ewakuacji

e) nadzorowania prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych
odbywajgcych sie w placowce (oznakowanie i zabezpieczenie przed
swobodnym dostepem do pomieszczen, do ktorych jest wzbroniony wstep
osobom nieupowaznionym)

8. Czuwanie nad bezpieczenstwem ucznidow/stuchaczy poprzez monitorowanie
wejscia na teren szkoty oséb z zewnatrz.

9. Dozorowanie petnienia dyzurow przez nauczycieli.

10. Przestrzeganie zasad dotyczgcych usprawiedliwiania nieobecnosci
i zwalniania uczniéw z zaje¢ szkolnych przez rodzicéw/prawnych opiekunéw
(dot. szkot mtodziezowych).

11. Wspdtdziatanie z policjg, strazg miejskg i sgdem rodzinnym i nieletnich
we wszystkich sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia i zycia.

NAUCZYCIELE:

1. Systematyczne kontrolowanie sali zaje¢ oraz miejsc, w ktorych majg by¢
prowadzone zajecia z uczniami/stuchaczami.

2. Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno - opiekunczo -
wychowawczego zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
bezpieczenstwa przyjetymi w szkole.

3. Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewnienia opieki pedagogicznej
przez caty czas pobytu uczniow w szkole.

4. Rzetelne petnienie dyzuréw srédlekcyjnych.

5. Reagowanie na przejawy krzywdy, agresji, przemocy i innych zachowan
niepokojgcych stosowanych wobec ucznidw/stuchaczy przez innych
uczniéw/stuchaczy bgdz rodzicow.

PRACOWNICY ADMINISTRACJI | OBStUGI:

1. Reagowanie na przejawy krzywdy, przemocy i agresji stosowanej wobec
uczniéw/stuchaczy lub przez samych uczniéw/stuchaczy.

2. Zgtaszanie zauwazonych niepokojgcych zachowan zagrazajgcych
bezpieczenstwu, zdrowiu lub zyciu uczniéw/stuchaczy do dyrekcji szkoty.

3. Zamykanie szatni uczniowskich bez wzgledu na ilo$¢ znajdujgcych sie tam
okryc.

4. Natychmiastowe dziatania zmierzajgce do usuniecia sytuacji zagrazajgcych
bezpieczenstwu (szczegdlnie w trakcie trwania przerwy) takich jak: rozlany ptyn,
pottuczone szkto, oberwana tablica, otwarty dostep do urzadzen elektrycznych
itp.

5. Kontrolowanie stanu czystosci we wszystkich toaletach po zakonczonych
przerwach.




6. Bezwzgledne przestrzeganie procedury wpuszczania osob obcych (w tym
rodzicow) na teren szkoty oraz ucznidbw przedwczesnie przychodzgcych
na zajecia dydaktyczne.

V. PROCEDURY POSTEPOWANIA

ZESPOL INTERWENCJI KRYZYSOWE.J:
- dyrektor
- osoba wyznaczona przez dyrektora: wicedyrektor, kierownik praktyk, inny
nauczyciel
- pielegniarka szkolna
- pedagog
- opiekun swietlicy szkolnej
- hauczyciele biblioteki
- nauczyciel dyzurujgcy
- wychowawca

Algorytmy postepowania w wybranych sytuacjach problemowych pojawiajacych sie
na terenie szkoty:

A. Zagrozenia zewnetrzne i procedury reagowania w razie
wystapienia zagrozenia

wybuch pozaru,

podejrzenie podtozenia tadunku wybuchowego,
wtargniecie terrorysty do szkoty,

otrzymanie podejrzanej przesyiki,

epidemia i kataklizm

W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do ogtoszenia alarmu
i ewakuacji ucznidw oraz personelu szkoty.

Pozar w szkole. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy.

1. Po zauwazeniu pozaru dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora wzywa straz
pozarng dzwonigc pod numer 998 lub 112

2. Osoba odpowiedzialna ogtasza alarm, w tym celu nalezy wykorzystac sygnat alarmu
tzn. trzy sygnaty dzwonka, trwajgce okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce bezposrednio
po sobie

3. W sytuacji braku prgdu sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka
lub dzwonka recznego, z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez
osoby ogtaszajgce alarm.

4.Uczniowie, nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty opuszczajg budynek
wyznaczonymi drogami ewakuacji, pomagajac jednoczesnie osobom, ktére majg
trudnosci w poruszaniu sie.



5. Po wyjsciu ucznidw z klasy, gabinetu nalezy zamkng¢ okna i drzwi. Drzwi
nie zamykamy na klucz.

6. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg sie na miejsce
zbiorki.

7. Nauczyciel sprawdza liste obecnosci uczniow i sktada meldunek o stanie liczbowym,
osobie koordynujgcej ewakuacje. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia przez
wezwane stuzby akcji ratunkowe;.

8. Akcje ratunkowg przejmujg odpowiednie stuzby, ktérych polecenia nalezy
bezwarunkowo wykonywac.

Podtozenie tadunku wybuchowego — zamach bombowy

1. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie dziatan (dyzurujgcy dyrektor/kierownik) — moze ona zarzgdzi¢
ewakuacje szkoty.

2. Osoba odpowiedzialna ogtasza alarm, w tym celu nalezy wykorzystac sygnat alarmu
tzn. wielokrotne, modulowane, krotkie dzwonki.

3. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacije
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢é rozpoczeta niezwtocznie
po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone wszystkich osob
przebywajgcych w szkole przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

4. Nie uzywaj telefonu komorkowego — eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

5. Wychodzac z sali, sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére
nie nalezg do jej wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu
w klasie moze przyspieszyc¢ akcje policji i zminimalizowac skutki ewentualnej eksplozji.

6. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg
lub funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest
dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg
kryzysowa.

7. W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniéw i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnos$ci dzieci
i mtodziezy oraz pracownikéw utatwi zakonczenie ewakuacji szkoty.

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty

Postepowanie nauczyciela w przypadku wtargniecia napastnika z niebezpiecznym
narzedziem lub bronig, ktory strzela do oséb znajdujgcych sie na korytarzu i w salach
lekcyjnych, tzw. aktywnego strzelca:



1. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj

sie).

2. Wycisz i uspokadj uczniow — wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych mogg
przyciaggng¢ uwage i sprowokowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia
lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciane.

3. Zaopiekuj sie uczniami, ktorzy potrzebujg pomocy — zwrd¢ szczegdlng uwage
na uczniéw, ktorzy specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emaociji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczyc¢ telefony.

5. Poinformuj policje, oraz dyrektora szkoty wysytajgc informacje tekstowg SMS
0 zaistniatej sytuacii.

6. Zaston okno, zgas Swiatto — nalezy zaciemnic sale, aby utrudni¢ obserwowanie oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych.

7. Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podtodze — z reguty napastnicy strzelajg
na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu przebijajg drzwi
I mogq zrani¢ osoby znajdujgce sie wewnatrz.

8. Jezeli ustyszysz strzaty, nie krzycz — napastnicy, oddajgc na slepo strzaty przez
zamkniete drzwi, chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb.

9. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujgce oddziaty policji w razie takiej
koniecznosci same otworzg drzwi.

Podtozenie podejrzanego pakunku

1. Odizoluj miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku — nalezy zatozy¢,
ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$é
nie zostanie wykluczona.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

3. Okryj podejrzany pakunek w razie stwierdzenia, ze wydobywa sie z niego jakas

substancja.

4. Poinformuj o zauwazeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie

procedury — osoba ta moze zarzadzi¢ ewakuacje uczniow i wszystkich pracownikow

szkoty.

5. Rozpocznij ewakuacje szkoty zgodnie z planem ewakuaciji.

6. Nie uzywaj telefonu komérkowego — fale emitowane przez telefon komérkowy moga

zainicjowac eksplozje tadunku.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg
lub funkcjonariuszy stuzb.

8.W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniow i pracownikéw szkoty i poinformuj
osobe odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie
sprawdzenie obecnosci utatwi zakonczenie ewakuacji szkoty.

Epidemia
Przeciwdziatanie zakazeniu koronawirusem wywotujacym chorobe covid-19
Zasady organizacji i bezpieczenstwa pracy zawarte sg w Procedurze organizacji pracy

ZSZ im. S. Staszica i CKU w Ostrodzie w czasie pandemii COVID-19 wprowadzonej
zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty nr 29/2020 z dnia 1.09.2020r.



B. Zagrozenia wewnetrzne i procedury reagowania w przypadku
wystapienia zagrozenia

Monitoring frekwenciji:

Postepowanie zgodnie z paragrafem 81 Statutu Szkoty (Regulamin Oceniania
Zachowania).

Monitoring niewtasciwego zachowania:

Postepowanie zgodnie z paragrafem 81 Statutu Szkoty (Regulamin Oceniania
Zachowania).

Niszczenie i dewastacja mienia szkolnego:

1. Zgtoszenie incydentu do wychowawcy/opiekuna klasy, ktéry powiadamia dyrektora
szkoty i pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca powiadamia rodzicédw ucznia, wobec stuchacza nie stosuje sie
powiadomienia rodzica.

3. Rodzice sg wezwani do szkoty w celu naprawienia szkody lub rekompensaty
finansowej lub rzeczowej (w przypadku stuchacza naprawienie lub rekompensata lezy
po jego stronie).

4. Wychowawca klasy ustala forme kary dla sprawcy wg statutu szkoty.

5. W przypadku, gdy szkoda jest znaczgca lub czyny dewastacji powtarzajg sie
dyrektor szkoty powiadamia takze policje.

Agresywne zachowanie:

Nauczyciel powinien:

1. Niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce/opiekuna klasy lub pedagoga szkolnego.
2. Przeprowadzi¢ indywidualng rozmowe z uczniem/stuchaczem i zobowigzacé
go do zaprzestania agresywnego postepowania.

3. W przypadku powtarzajgcych sie agresywnych zachowan ucznia (dot. szkoty
miodziezowej) wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow
i przeprowadza z nimi rozmowe w obecnosci pedagoga szkolnego. Wychowawca
sporzadza ze spotkania notatke stuzbowa.

4. Jezeli powyzsze dziatania okazg sie niewystarczajgce, dyrektor szkoty w obecnosci
wychowawcy/pedagoga szkolnego przeprowadza rozmowe z rodzicami i zobowigzuje
ich do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca sporzgdza ze spotkania
notatke stuzbowa.

5. Jesli ww. dziatania nie przyniosg oczekiwanych rezultatow i uczen w dalszym ciggu
zachowuje sie agresywnie wychowawca/pedagog w imieniu dyrektora szkoty
powiadamia sgd rodzinny lub/i policje.

6. Jesli sprawa jest powazna, tj. doszto do rozboju, uszkodzenia ciata, itp., nalezy
niezwtocznie przekazac¢ sprawce czynu pod opieke dyrektora szkoty/pedagoga oraz
powiadomic jego rodzicow/prawnych opiekunow i policje.
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Bdjka na terenie szkoty lub w okolicach szkoty:

1. Rozdzieli¢ bijgcych sie.

2. Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, pielegniarke szkolng, pedagoga.

3. Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia /o ile to mozliwe/.
4. Przekaza¢ poszkodowanego pod opieke pielegniarki szkolnej, ewentualnie pod
opieke innego cztonka zespotu interwencji kryzysowe;j.

5. Przekaza¢ sprawce /o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty/ pod opieke
dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

6. Powiadomi¢ rodzicow ucznia poszkodowanego/sprawcy.

7. Niezwtoczne powiadomic policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna /rozbgj,
uszkodzenie ciafa, itp./ lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

8. Czlonek zespotu interwencji kryzysowej informuje wychowawce klasy.

9. Zespdt interwencji kryzysowej /dyrektor, pedagog szkolny/ przeprowadza rozmowe
z poszkodowanymi i sprawcami w obecnosci rodzicow, wychowawcy klasy.

10. Wychowawca sporzgdza raport z postepowania w formie notatki stuzbowe;.

Agresja stowna

1. Nalezy bezzwlocznie podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie
i wyeliminowanie tego zjawiska.

2. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
3.Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza z uczniem rozmowe majgcg
na celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia.

4.Rozmowy z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

5.Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowy ze sprawcg i ofiarg
w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, uzgadnia wraz ze sprawcg forme
zadoscuczynienia.

6.0 zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekunéw prawnych
uczestnikow zdarzenia.

7.Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy specjalistycznej ofierze
przemocy, wskazac, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.

8.Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im pojecia:
emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postepowania i sposoby reagowania.
9.W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego,
powiadamiana jest policja.

10.Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

Posiadanie niebezpiecznych przedmiotéw: petarda, scyzoryk, zapalki,
zapalniczka, gaz tzawigcy, maczeta, kij, kastet

Nauczyciel powinien:

1. Zazadac, aby uczen przekazat mu niebezpieczne przedmioty.

2. Jesli uczen nie chce przekazac¢ niebezpiecznych przedmiotéw — poinformowac,
dyrektora lub pedagoga, rodzicéw i w razie koniecznosci wezwac policje, jesli sytuacja
tego wymaga.



3. O zaistniatym zdarzeniu powiadomi¢ wychowawce, pedagoga, dyrektora.

4. Wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow.

5.Pedagog, wychowawca w obecnosci dyrektora przeprowadzajg rozmowe
Z rodzicami/prawnymi opiekunami, przekazujg oddane przedmioty, zobowigzujg ich
do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca ze zdarzenia i podjetych dziatan sporzgdza notatke stuzbowa.

6. Jesli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, dyrektor pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji policje.

C. Substancje psychoaktywne

Postepowanie w przypadku podejrzen, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen
pod wptywem srodkéw odurzajgcych:

1. Nauczyciel powiadamia o przypuszczeniach pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy.

3. Przekazuje ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego/psychologa
szkolnego.

4. Jesli jest taka koniecznosc¢ opieke nad klasg przekazuje sie innemu nauczycielowi.
5. W przypadku zagrozenia zdrowia wzywa sie pielegniarke lub pogotowie ratunkowe.
6. W przypadku, kiedy uczen jest agresywny i stanowi zagrozenie wzywa sie policje.
7. Zawiadamia sie rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowigzuje ich do odebrania
ucznia ze szkoty.

8. Dokumentuje sie zdarzenie.

9. W razie odmowy rodzicow/prawnych opiekundéw przybycia do szkoty, uczen
agresywny przekazany zostaje policiji.

10. Wychowawca przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, pedagogowi o odmowie
odebrania ucznia ze szkoty.

11. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicédw/prawnych opiekunow i kuratora jesli
takowy jest i przekazuje informacje o procedurach obowigzujgcych w szkole.

12. Rodzice i kurator zostajg zobowigzani do szczegdlnego nadzoru nad uczniem
i do statych kontaktéw z wychowawcs.

13. Wychowawca sporzgdza pisemne sprawozdanie z podjetych dziatan i konkretne
ustalenia zawarte pomiedzy stronami pod ktorymi sie podpisuja.

14. Dyrektor szkoty w przypadku dalszego negatywnego zachowania ucznia:

- wzywa rodzicow do szkoty,

- udziela w ich obecnosci nagany,

- zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, a rodzicéw
do bezwzglednego nadzoru nad dzieckiem i czestych kontaktow z pedagogiem.

15. Pedagog szkoty w przypadku, kiedy uczen nadal przejawia jeden z powyzszych
symptomoéw swiadczgcych o demoralizacji, a rodzice odmawiajg wspotpracy lub sg
bezsilni:

- sporzadza pisemng informacje do sgdu rodzinnego (w przypadku nadzoru kuratora)
lub policji,

- kieruje wniosek do sadu o podjecie dziatan wychowawczych wobec ucznia.

Palenie papieroséw lub e - papieroséw na terenie szkoty (teren budynku,
warsztatéw, poza budynkiem szkoly do ogrodzenia zaznaczajagcego teren
szkoty) podczas zaje¢ lekcyjnych lub przerw:



1. Pracownik szkoty stosuje sankcje wobec ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

2. Pracownik szkoty obowigzkowo powiadamia wychowawce klasy.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe informacyjno - edukacyjng z uczniem.

4. Wychowawca informuje rodzicow.

5. Jesli uczen znajduje sie poza terenem szkoty, to w przypadku ucznia petnoletniego
mozemy, a nie musimy powiadomic rodzicow, w przypadku ucznia niepetnoletniego
mozemy powiadomi¢ straz miejskg i rodzicow.

Kradziez; wymuszanie — procedura postepowania w przypadku wystgpienia
w szkole kradziezy bagdz wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

Kradziez na terenie szkoty:

1. Nauczyciel zobowigzany jest zatrzyma¢ ucznidw w sali zaje¢, w ktérej doszto

do zdarzenia.

2. Nauczyciel przez dyzurnego ucznia obowigzkowo powiadamia zespot interwencii

kryzysowej (dyrektor, pedagog).

3.Po przeprowadzeniu rozmowy z uczniami w przypadku nieodnalezienia przedmiotu
lub niewykrycia sprawcy pedagog/dyrektor wzywa policje.

4.Cztonek zespotu interwencji kryzysowej informuje wychowawce klasy.

5.Czlonek zespotu interwenciji kryzysowej lub wychowawca klasy informuje rodzicow

poszkodowanego/sprawcy.

6. Wychowawca sporzgdza raport z postepowania w formie notatki stuzbowej.

7. Wychowawca przeprowadza pogadanke profilaktyczna.

D. Wypadek ucznia w szkole, lub czyn karalny.
Procedury postepowania pracownikéw szkoty gwarantujgce poszkodowanemu
w wypadku uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc

a) W wyniku wypadku na zewnatrz lub w budynku szkoty:

1. W sytuacji opuszczenia budynku wskazane jest posiadanie przez nauczyciela
telefonu komoérkowego, by w razie wypadku natychmiast powiadomi¢ wiasciwe stuzby.
2. Zawsze pozosta¢ z uczniem, ktory ulegt wypadkowi, w razie potrzeby przekazac
klase innemu nauczycielowi.

3. Udzieli¢ uczniowi pomocy przedmedycznej do czasu przybycia pielegniarki
lub pogotowia ratunkowego.

4. Zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

5. Powiadomié¢ rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

6. Sporzadzi¢ protokét zdarzenia.

W razie zagrozenia pozarowego postepowaé zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowa.

b) W wyniku czynu karalnego:

> postepowanie wobec ucznia, ktory jest sprawcag czynu karalnego
lub przestepstwa
1. Niezwtocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty.
2. Ustali¢ okolicznosci czynu lub swiadkow zdarzenia.
3. Przekazaé ucznia pod opieke pedagoga, dyrektora lub innego nauczyciela.




4. Dyrektor wraz z pedagogiem podejmujg decyzje o powiadomieniu policji lub strazy
miejskiej.

5. Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow o zdarzeniu.

6. Zabezpieczy¢ dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzgce z przestepstwa
I przekazac policiji.

7. Sporzadzi¢ protokot zdarzenia.

> postepowanie wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego:
1. Udzieli¢ pomocy przedmedycznej lub wezwac pielegniarke badz lekarza, w sytuacji
kiedy ofiara ma obrazenia.
2. Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry zdecyduje o wezwaniu policji.
3. Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundéw o zdarzeniu.
4. Dyrektor sklada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa
do prokuratury i/lub wniosek o wglad w sytuacje rodzinng w kazdej sytuacji, kiedy
uczen jest ofiarg przestepstwa.
5. Objecie ucznia dtugotrwatg opiekg psychologiczno — pedagogiczng na terenie
szkoty.

> postepowanie nauczyciela w przypadku uzyskania informacji badz
podejrzenia, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat jest ofiarg przemocy lub
przestepstwa:
1. Nauczyciel sporzgdza notatke stuzbowg Iub ustnie przekazuje informacje
wychowawcy klasy/pedagogowi/ dyrektorowi szkoty.
2. Pedagog szkolny wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw przekazuje uzyskang
informacje, przeprowadza rozmowe z nimi, przeprowadza rozmowe z uczniem
w obecnosci wychowawcy klasy i/lub dyrektora.
3. Pedagog szkolny sporzgdza opis sytuacji i plan pomocy uczniowi, ktéry zapewnia
uczniowi bezpieczenstwo i wsparcie jakie szkota moze zaoferowac.
4. Pedagog informuje rodzicow/prawnych opiekundéw o konsekwencjach prawnych
stosowania przemocy wobec dziecka i obowigzkach szkoty w tym zakresie.
5. Pedagog szkolny informuje o swoich dziataniach dyrektora szkoty.
6. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub podejmowania
dziatah proponowanych przez szkote, dyrektor niezwtocznie sktada zawiadomienie
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa do prokuratury lub wniosek o wglagd w sytuacje
rodzinng do sgdu

E. Postepowanie wobec ucznia, ktéry jest ofiarg przemocy
w rodzinie:

Po stwierdzeniu, ze na ciele ucznia sg Slady wskazujgce o uzyciu wobec niego
przemocy:

1. Udziela sie pomocy przedmedycznej, a w wypadku powaznych obrazen ciata wzywa
karetke pogotowia.

2. Niezwilocznie powiadamia sie dyrektora szkoty, pedagoga.

3. Przeprowadza sie rozmowe wyjasniajgcg z rodzicami/opiekunami lub kuratorem
ucznia.

4. Sporzadza sie pisemng dokumentacje.

5. Powiadamia sie policje o zaistniatej sytuacji.
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F. Zagrozenia w Swiecie cyfrowym - procedury reagowania
w przypadku wystapienia zagrozenia cyfrowego

Za cyberprzemoc uznaje sie: naruszenie wizerunku, zniewage, zniestawienie,
wilamanie, grozby, nekanie stosowane poprzez: telefon komorkowy, komunikatory,
strony serwisow, czaty, email itp.

1. Nauczyciel przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy klasy, pedagogowi
i dyrektorowi szkoty.

2. Dokonuje sie analizy zdarzenia, ustalajgc okolicznosci i Swiadkow.

3. Nauczyciel zgtaszajgcy sporzgdza notatke.

4. Dowody cyberprzemocy muszg zostac¢ zarejestrowane i zabezpieczone.

5. W przypadku ztamania prawa, dyrektor zawiadamia policje.

6.Pedagog zobowigzany jest sporzadzic notatke z rozméw ze sprawca,
poszkodowanym, rodzicami, opiekunami i nauczycielami.

a) postepowanie wobec sprawcy cyberprzemocy:
> W przypadku, gdy sprawca jest znany i jest uczniem szkoly pedagog
podejmuje nastepujace dzialania:
- zwotuje Zespdt Wychowawczy w sprawie cyberprzemocy,
- przeprowadza rozmowe z uczniem sprawcg, przedstawione zostajg konsekwencje
takiego zachowania oraz brak akceptaciji takiego postepowania,
- poinformowani i zapoznani z materiatami zostajg rodzice/opiekunowie,
- rodzice zostajg poinformowani o dalszym postepowaniu i srodkach dyscyplinarnych
wobec ucznia,
- sprawca zostaje zobowigzany do zaprzestania negatywnego zachowania i usuniecia
Z sieci materiatow,
- ustalone zostajg sposoby zados$c¢uczynienia wobec ofiary,
- sprawca zostaje objety pomocg psychologiczno — pedagogiczng.

Wiekszos¢ przypadkdéw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania policji czy sadu
i moze by¢ rozwigzywana na poziomie szkoty przy uzyciu dostepnych srodkéw. Istniejg
sytuacje, kiedy nalezy sprawe zgtosic:

- jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a uczen
nie zaniechat negatywnego postepowania, dyrektor powinien powiadomi¢ sad lub
policje

- gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki wychowawcze, a ich zastosowanie
nie przynosi pozgdanych rezultatéw, dyrektor zwraca sie do sgdu.

» W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy nie jest znany i nie ma
mozliwosci ustalenia sprawcy:
- nalezy skontaktowac sie z dostawcg ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych
lub krzywdzgcych materiatow,
- w przypadku, gdy ztamano prawo nalezy bezwzglednie powiadomi¢ policje.

b) postepowanie wobec ofiary cyberprzemocy:

- pedagog informuje rodzicéw/opiekundéw ucznia i udzielajg wsparcia i porady,

- rozmowa z ofiarg o stuszno$ci zgtoszenia cyberprzemocy i zapewnienie o braku
akceptacji takich zachowan,

- porada i wsparcie dla rodzicéw ofiar przemocy (nie usuwacé informacji, zmiana
nr telefonu, adresow itp.),
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- monitoring sytuacji ucznia w kierunku, czy nie ma wobec niego odwetu,
- objecie statym wsparciem w zakresie pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

G. Szkolne zasady bezpieczenstwa w internecie

1. Badz anonimowy. Nie podawaj swoich danych prywatnych.
2. Ustaw ,silne” hasta wg zasad ich tworzenia i nie ustawiaj opcji ,zapamietaj hasto”.

3. Korzystaj z programdéw blokujgcych niepozgdane tresci i programéw
antywirusowych. Korzystaj tylko ze znanych i zabezpieczonych stron.

4. Otwieraj wiadomosci tylko od znanych Ci oséb. O niepokojgcych Cie tresciach
poinformuj nauczyciela.

5. Unikaj klikania w nieznane linki i zatgczniki.

6. Nie ufaj osobom poznanym w sieci i dbaj o bezpieczehstwo swoje i swoich
znajomych.

7. Pamietaj o zasadach netykiety obowigzujgcych w internecie. Nie hejtu;.
8. Po zakonczeniu pracy w Internecie czysc¢ historie przeglagdanych stron.

9. Szanuj wlasnos¢ intelektualng i prawo wtasnosci w sieci. Jesli co$ kopiujesz podaj
link do strony, z ktérej pobrates tresci.

10. Pamietaj, ze komputer moze uzaleznic.
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